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Potvrdenia o e-školení 

Takzvaný certifikát je dôležitým dokladom pre študenta, že splnil všetky podmienky e-školenia. 

Povinnosťou študenta je doklad o ukončení e-školenia vytlačiť a podpísať. 

 

 

V prípade, že nie je dostupná tlačiareň je niekoľko možností, ako potvrdenie uložiť na externé 

zariadenie (usb disk, flash disk a pod.): 

1) Najjednoduchšie je na zobrazenej stránke posunúť kurzor k dolnému okraju stránky, kde sa 

zobrazí panel, obsahujúci niekoľko tlačidiel. 

 
 

 

Kliknutím na ikonu diskety je možné uložiť zobrazené potvrdenie vo formáte pdf na disk, 

prípadne externé zariadenie. Potom už stačí uložený súbor otvoriť na počítači, kde je 

dostupná tlačiareň. 

2) Druhá možnosť využíva možnosti operačného systému a zobrazené potvrdenie 

kombináciou kláves ALT-PrtSc skopíruje do schránky. Potom stačí otvoriť Word, 

PowerPoint, prípadne Maľovanie a obsah schránky skopírovať do otvorenej aplikácie. 



 
 
  
 
 
 
 

Ústredný inštitút vzdelávania a psychológie, Šancová 102/A, Bratislava 32 

Príručka e-learning ŽSR 

Príslušný dokument, alebo obrázok je potrebné uložiť na externé zariadenie a následne na 

dostupnej tlačiarni vytlačiť. 

3) Tretia možnosť je obdobná ako v prvom a druhom prípade, ale vytvorený dokument sa 

neuloží na externé zariadenie, ale e-mailom sa pošle ako príloha na PC, kde je možné 

dokument vytlačiť.  

 Podpísané potvrdenie odovzdá zamestnanec svojmu nadriadenému (poverenej osobe). 

Podpisom zamestnanec prehlasuje, že osobne a nezastupiteľne absolvoval e-školenie, ktorému 

porozumel. 

Vydané potvrdenia sú označené qr kódom (obsahuje informácie o type školenia, čísle školenia 

realizovaného v aplikácii iTutor a období) a následne zaevidované v informačmom systéme ÚIVP 

CEŠaS. V prípade kontroly je možné na karte zamestnanca vyhľadať informácie o realizovanom 

školení a platnosti potvrdenia. 

 

Pravidelné školenie: 

Poverený zamestnanec po prevzatí podpísaného potvrdenia je povinný vykonať zápis do 

osvedčenia o odbornej spôsobilosti. Do nasledujúcej voľnej kolónky zapíše obdobie, dátum e-

školenia (podľa potvrdenia), čitateľne svoje meno a podpíše sa. Tento zápis musí byť realizovaný 

najneskoršie k poslednému dňu aktuálneho polroka.  

     

Zamestnanec musí pri kontrole osvedčenia vždy dokladovať absolvovanie pravidelného školenia 

zápisom, ktorý vykoná poverený zamestnanec OÚ. 
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Podpísané potvrdenie je priložené ku Karte účasti na PŠ. Poverený zamestnanec OÚ do 

nasledujúcej voľnej kolónky na Karte účasti na školení zapíše obdobie, dátum e-školenia (podľa 

potvrdenia), čitateľne svoje meno a podpíše sa. Tento zápis musí byť realizovaný najneskoršie 

k poslednému dňu aktuálneho polroka.  

 

OÚ musí pri kontrole karty účasti na PŠ vždy dokladovať zápis vykonaný povereným 

zamestnancom OÚ a potvrdením podpísaným zamestnancom.   
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Iné školenia:  

V prípade iných školení (práca vo výškach, RID, ochrana osobných údajov a iné) poverený 

zamestnanec po prevzatí podpísaného potvrdenia toto potvrdenie založí do výkazu o vzdelávaní 

zamestnanca, alebo osobného spisu. Doporučuje sa o potvrdení vykonať evidenčný zápis.  

    

 

  


